TEPEBASI BELEDIYE MECLISINiN 01.09.2009 TARIH VE 107 SAYILI KARARI iLE KABUL EDIiLMISTIR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Hukuki Dayanak
AMAC
MADDE 1
Bu yonetmeligin amaci; Tepebasi Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile 3194 Sayili Imar Kanunu ve bununla ilgili yonetmelik, diizenleme ve kararlar
cercevesinde ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM
MADDE 2 .
Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’'nde uygulanir.

HUKUKI DAYANAK

MADDE 3

Bu Yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Tammmlar
KURULUS
MADDE 4
Imar Miidiirliigii ; Miidiir,Sef,Mimar,Sehir Plancisi, insaat-Jeofizik-Makine-Elektrik-Harita
Miihendisleri, Tekniker, Teknisyen,Memur ve Diger personelden olugsmaktadir.
TANIMLAR
MADDE 5
Bu yonetmelikte ad1 gegen;
Belediye bagkan1 :Tepebasi Belediye Bagkanini,

Belediye :Tepebas1 Belediyesini
Miidiirliik :Tepebas1 Belediyesi 1mar ve Sehircilik Midirligilini
Miidiir :Tepebast Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudiirtini
Birim Sefi(Birim sorumlusu): Tepebas1 Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliiglinde ¢alisan sef
Memur :Tepebasi Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ¢alisan memurlari ifade eder.
UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar
GOREVLERI
MADDE 6

a) Yeni yerlesim alanlar1 planlamak, bununla ilgili ¢alismalar1 yapmak.



b) ihtiya¢ duyuldugunda toplu konut ve kentsel doniisiim projeleri gelistirmek.

¢) Dogal ve tarihi sit alanlarin1 korumak

d) Halihazir harita yapmak veya yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilacak haritalarinin ihale dosyalarini
hazirlamak .

e) 3194 ve 2981 sayili yasalarin uygulamalarini yapmak, yaptirmak, kontrol etmek.

f) Parselasyon planlarini kontrol etmek.

g) imar bilgi formu, imar ¢ap1, imar durumu ve kisitlilik belgelerini diizenlemek, yazismalarini
yapmak .

h) Imar plan degisikligi, ilave imar plani, mevzii imar plani, imar plan revizyonu taleplerini
degerlendirmek, belediye meclisine sevk etmek

i) Imar plani ihale dosyalarmi hazirlamak

J) Meclis tarafindan kabul edilen plan degisikliklerini ilan etmek, paftalarini islemek

k) Yeni yap1 ruhsati, ilave yapi ruhsati ve yapi tadilati ruhsati belgelerini vermek .

I) Zemin ve temel etiidii raporunu, Mimari, statik, mekanik ve elektrik tesisat projelerini incelemek.

m) Yapi ruhsati vermek.

n) Yapi kullanim izin belgesi vermek.

0) Biten ingaatlarin onayli projelerine uygunlugunu incelemek.

p) Ruhsatli insaatlarin yapimini denetlemek, vizelerini vermek.

r) Asansor ruhsati ve asansor kontrol raporunu vermek.

S) Dosyalari arsivleme kurallarina gore saklamak ve zarar gérmelerini engellemek.

t) Kentsel veri toplamak kent bilgi sistemine veri girmek.

u) Gerektiginde gayrimenkul degerleme taleplerini karsilamak.

V) Mevcut imar Kanunu ve bu kanuna bagli Yonetmelikler cercevesinde gerekli islemleri yapmak.

TESKILATI

MADDE 7

- Imar ve Sehircilik Miidiirii
- Ruhsat-iskan Sevisi

- Harita ve Planlama Servisi
- Hakedis Servisi

- Arsiv Servisi

- Evrak Kayit Servisi

IMAR ve SEHIRCILIK MUDURU

MADDE 8

A) Kurulus i¢indeki yeri
a) Emir alacagi makam :Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilar
b) Emir verecegi personel :Miidiirliik personeli

B) Gorev yetki ve sorumluluklari

a) Baskanlik Makaminca Miidiire verilen yetkileri kullanarak Madde 5'te belirtilen
tim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikkiimli olup Bagkanlik
makamina kars1 sorumludur.

b) Miidiirlikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip dosyalanmasini
saglamak

c) Bagkanlik Makamindan alacagi emirleri miidiirlik personeline iletmek ve
uygulanmasini saglamak

d) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek

e) Midirligi ile ilgili hizmet i¢i egitim ¢aligmast yapmak ve ilgili midirliik ile



yillik egitim ¢aligmasini programlamak.
f) Diger kamu kurumlarindan gelen heyet istekleri i¢in personel gorevlendirmesini
saglamak

HARITA VE PLANLAMA SERVIiSi
MADDE 9
A) Sefin Gorev yetki ve sorumluluklart
a)Emir alacagi makam: Miidiir
b)Emir verecegi personel: Servisin tiim personeli

B)Servisin Gorev yetki ve sorumluluklar

a) Ifraz, tevhit, yol fazlasi ve yola terk iglemlerini yapmak, yapilanlari kontrol etmek
ve enclimene sevk dosyasi hazirlamak

b) Parselasyon planlarini kontrol etmek ve enciimene sevkini yapmak

c) Halihazir yapmak veya yaptirmak ve giincellestirmek

d) 3194 sayili Yasanin 18. maddesi ile 2981 sayili yasanin 10/c maddesinin
uygulamalarin1 yapmak, yaptirmak kontrol etmek ve encliimene sevk dosyalarini
hazirlamak

e) lIhale yoluyla yaptirilacak haritalarin ihale dosyalarmi hazirlamak ve iglemlerini
takip etmek

f) Insaat ruhsat: verilen yapilari imar plania islemek

g) Yapi kullanma izni verilen yapilari imar planina islemek

h) Imar bilgi formu diizenlemek, Kot vermek, Imar cap: diizenlemek

i) Imar durumu ve kisitlilik belgelerine ait yazismalar1 yapmak

j) Imar plan degisikligi, ilave imar plani, mevzii imar plani, imar plam revizyonu
taleplerinin degerlendirilmesi ve goriisiilmek lizere belediye meclisine sevkini
saglamak takibini yapmak

k) Belediyece yaptirilacak imar planlarinin ihale dosyalarini hazirlamak ve
islemlerini takip etmek

I) Belediye meclisine kabul edilen plan degisikliklerini, ilan etmek igin zabita
miidiirliigiine gondermek ve orijinal paftalara islemek

m) lQlgili miidiirliik, kurumlar, yap: denetim sirketleri ve vatandaslarla yazigmalarin
yapilmasini saglamak

n) llgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini saglamak

RUHSAT-ISKAN SERVISi
MADDE 10
A) Sefin Gorev yetki ve sorumluluklari
a)Emir alacagi makam  : Miidiir
b)Emir verecegi personel : Servisin tiim personeli

B)Servisin Gorev yetki ve sorumluluklari

a) Bina yikim ruhsat1 verilmesi (yap1 ruhsati istenen arsada bina var ise)

b) Zemin ve Temel Etiidii Raporunun incelenmesi ve zemin iyilestirme izninin
verilmesi

¢) Yeni yapi, siire uzatimi ve yapi1 tadilati, ilave ingaat izni belgesi vermek

d) Mimari, statik, mekanik ve elektrik tesisat projelerini ilgili yonetmelikler
cercevesinde incelemek

e) Temel vizesi vermek



f) Demir vizesi vermek

g) Is1 yalitim vizesi vermek

h) Yapi Denetimi Hakkinda Kanun' a gore seviye tespitinde bulunmak ve hak edis
hazirlamak

1) Biten ingaatlarin yonetmelikler ¢ercevesinde uygunlugunu incelemek

j) Mevzuat ¢ergevesinde uygun bulunan tamamlanmis insaatlara Yap1 kullanma izni
belgesi vermek

K) Asansor isletme ruhsatini ve asansor kontrol raporu vermek

I) Fenni mesullerin, proje miielliflerinin ve siirveyanlariin sicil kiitiiklerini tutmak

m) Proje suretlerini onaylamak

n) Avan projeri onaylamak

0) Réleve projelerini onaylamak

p) Kat irtifaki ve kat miilkiyeti ile ilgili projeleri onaylamak

r) Kat miilkiyeti kanununa gore istenen yap1 fotograflarini onaylamak

S) Bagvurulart inceleyerek tespit ve degerlendirmeye alinip alinmayacagini
belirlemek

t) Tlgili miidiirliik, kurumlar, yap1 denetim sirketleri ve vatandaslarla yazismalari
yapilmak

u) llgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini saglamak

V) 4734 sayilh Kamu fhale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanununa uygun olarak Is deneyim Belgeleri (Yiiklenici is durum-Yiiklenici is
bitirme)diizenlenmekte, silah tasima-bulundurma ruhsati i¢inde kullanilan bu
belgelerin il Emniyet Miidiirliigii yazigmalarin1 yapmak.

HAKEDIS SERVISI
MADDE 11
A) Sefin Gorev yetki ve sorumluluklari
a)Emir alacagi makam: Midiir
b)Emir verecegi personel: Servisin tiim personeli

B)Servisin Gorev yetki ve sorumluluklar
a) 4708 sayili kanuna gore seviye tespitlerini yapmak
b) Hak edis dosyasini incelemek ve hak edisi yapmak
c) Ilgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini1 saglamak
d) Ilgili miidiirliik, yap: denetim sirketi ile yazismalar1 yapmak

ARSIV SERVISi

MADDE 12

Gorev yetki ve sorumluluklart
a) Midiirligiin arsivlerinin tutulmasi ve kayit altina alinmasi
b) Arsiv taleplerinin yerine getirilmesi ve kayit altina alinmast
¢) Arsivle ilgili programlara verilerin giriginin yapilmasi

EVRAK KAYIT SERVISI
MADDE 13
Gorev yetki ve sorumluluklar:
a) Kayda gelen vatandaslarin konularina goére miiracaat etmelerini ve harglarin yatirilmasini
saglamak,
b)  Evraklarin ilgili birimlere havalesini saglar ve kaydini tutar



¢) Islemi tamamlanan evraklarm cikislarini yapar, kaydim tutar.
d  Ilgili programlara veri girisi yaparlar.

TEKNiK PERSONEL
MADDE 14
A) Kurulus i¢gindeki yeri
a) Emir alacagi makam: Midiir, Servis sefi

B)Gorev yetki ve sorumluluklar;

Mimar, Insaat Miihendisi, Jeofizik Miihendisi, Makine Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Harita
Miihendisi, Sehir Plancisi: Meslekleri ve branglari ile ilgili, miidiirliik tarafindan verilen is ve islemleri
yapmak

Tekniker/ Teknisyen /Teknik Ressam: Meslekleri ve branglari ile ilgili, miidiirliik tarafindan verilen
is ve islemleri yapmak.

MEMUR
MADDE 15
A) Kurulus igindeki yeri
a)Emir alacagi makam: Miidiir, Servis sefi

B)Gorev yetki ve sorumluluklari
a) Miidiir ve sefin kendisine verecegi gorevleri yasal hiikiimler dogrultusunda yerine
getirmek
b) Bolimiin idari islerine yardimer olmak
c) Miidirliigiin gelen ve giden evrak kayitlarin1 yapmak, gelen evraklar ilgili birime
havale etmek.
d) Miidirliigiin resmi yazigmalarini1 yapmak

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

YURURLUK

MADDE 16

Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Tepebas1 Belediye Meclisinde kabul edildikten
sonra 3011 sayil1 Kanunun 2’inci maddesi geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger yayin yollar ile
ilan edildigi tarihte yiirtirlige girer.

YURUTME
MADDE 17
Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir.



