TEPEBASI BELEDiYE MECLISININ 04.01.2008 TARIH VE 08 SAYILI MECLIS KARARI iLE KABUL EDIiLMISTiR.

T.C
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
YONETMELIGI

BOLUM I
GENEL HUKUMLER
AMA

Madde 1- Bu yénetmelik, Tepebas1 Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kurulus, gérev ve
calisma esaslarini diizenler.

Madde 2- Bu yonetmelik Hukuk Isleri Miidiirliigii ile Miidiirliikte gorevli avukatlarm ve
yardimci personelin ¢alisma esaslarini, gorev, yetki, hak ve sorumluluklarini diizenler.

YASAL DAYANAK

Madde 3- 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayanilarak
hazirlanmstir.

TANIMLAR :

Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;

Belediye : Tepebas1 Belediyesini,

Baskanhk : Tepebas1 Belediye Bagkanligini,

Miidiirliik : Hukuk Isleri Miidiirliigiinii, ifade eder.

Avukat : Bagkanligin verdigi vekalete dayanarak Belediye aleyhine ve lehine

acilan davalarin, icra takiplerinin ve Belediyenin hukuki yazigmalarinin yiiriitiilmesi gérevini
tagiyanlari,

BOLUM II

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR

HUKUK iSLERI MUDURLUGU

Madde 5-

a) Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni kararlari, Bagkanlik Makami ve mudiirliikler
tarafindan goriis istemi ile gdnderilen evraki inceleyerek o konu hakkinda hukuki
miitalaa vermek.



b)

c)

d)
e)

f)

Belediye leh ve aleyhinde Adli ve Idari Mahkemelerde agilan davalari ve icra islerini
takip etmek ve sonucglandirmak; Baskan tarafindan avukatlar adina ¢ikarilan
vekaletnamelerdeki yetkileri Bagkanlik adina kullanmak.

Baskanlik emirleri ile kovusturulmasi istenen veya Belediye aleyhine girisilen vergi,
riisum ve harclara miiteallik isleri yetkili makam ve merciiler nezdinde takip ile
sonug¢lanmasini saglamak.

Dava ve icra islerini usul ve esas yoniinden dogru ve siiratli isleyisini saglamak.

a bendine gore Hukuki miitalaa verilmesinde asagida belirtilen esaslara uyulur.
Miidiirliikler tarafindan istenilen miitalaalar Bagkanlik Makaminca havale edilmedikce
Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan incelenemez. Miitalaa verecek avukat veya avukatlar,
Miidiir tarafindan havale edilen evraki mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesinde inceler ve
goriislerini Miidiire bildirirler.Miitalaa beyaninin 6n hazirlik sathasinda gerekli evrakin
temini, islem belgelerinin eksik olanlarin arastirilmasi ve tamamlanmasi ile ilk tetkiki
miisavir avukat ya da avukatin havalesi tizerine ilgili miidiirliikge tekemmiil ettirilir ve
esas tetkike hazir sekle en kisa stlirede getirilir. Gorevli miisavir avukat ya da avukat
tarafindan verilen miitalaa Miidiir tarafindan uygun bulunursa aynen, uygun bulunmadigi
takdirde degisiklik yapilarak imzalanir. Bu sekilde tekemmiil eden miitalaa yazisi
Baskanlik Makamini Olurlari suretiyle ilgili miidiirliige iletilir. Hukuk Isleri Miidiirii
yiirtirlitkkteki mevzuatlara gére miitalaa verir. Miitalaalar istisari mahiyete olup, ilgili
miidiirliik, Hukuk isleri Miidiirliigiiniin miitalaasi ile bagl degildir. is sahipleri tarafindan
elden evrak takibi suretiyle miitalaa istenmeyecegi gibi yazilan miitalaalarda higbir
suretle is sahibinin eline verilmez.

Imar ve Zabita uygulamalarindan kaynaklanan su¢ duyurular ile Enciimenden havale
edilen konular disinda kalan ve Tepebasi Belediyesi Tiizel kisiligini ilgilendiren hukuki
ihtilaflarda dava agilmasi veya su¢ duyurusunda bulunulmasi Baskanlik makaminin konu
hakkinda yazili onay vermesine baglidir.

HUKUK iSLERIi MUDURU

Madde 6- Hukuk Isleri Miidiiriiniin Hukuk Fakiiltesi mezunu olmasi esastir. Belediye Bagkanina
bagl olarak asagida sayil1 yetki ve gorevlere haizdir:

a)
b)
c)
d)

Gerekli goriildiigli durumlarda Belediye Enciimeni toplantilarina katilarak yasal goriis
bildirmek.

Davalarin ve icra muamelelerinin bizzat kendi tarafindan takibi ile Avukatlarin
takiplerini denetlemek.

Gerek gordiigii durumlarda konu ve mahiyetine gére Avukatlara miitalaa i¢in evrak
havale etmek

Miidiirliik igerisinde gerekli disiplini saglamak, ¢alisma diizenini ve is dagilimini
diizenlemek.

AVUKATLAR

Madde 7-

a)

b)

Miidiirliik tarafindan kendilerine tevdi edilen adli ve idari davalar ile icra islemlerini
sonuna kadar ve miisterek sorumluluklar: altinda takip etmek, sonuca baglamak.

Herhangi bir dava veya takip i¢inde kanuni gereklere veya siirelere riayet edilmemesi
veyahut ilgili dairesince gonderilen islemli evraklar veya sair belgelerin iyice tetkik
edilmemesi gibi sebepler ile idarenin zarara sokulmasinda dogrudan dogruya o isi takip
eden Avukat ve Hukuk Isleri Miidiirii sorumludur.



c)

d)
e)
f)

9)

Havale edilen davalar neticelenmese bile, dava sonuna kadar muhafazasinda zaruret
olmayan islemli evrak ve bilhassa yerine getirilmesi gereken idari kararlara miiteallik
olanlar akabinde ilgili miidiirlige iade edilmek iizere yardimci personele tevdi etmek

Miidiirliik tarafindan havale edilen Belediye ile ilgili miitalaalarda goriis bildirmek.
Miidiir tarafindan havale edilen dava ve icra dosyalarini diizenli bir sekilde yiirtitmek.

Belediyeye bagli midiirliiklere ait iglerle ilgili olarak sahislar tarafindan belediye
aleyhine delil tespiti yaptirildigi ve Hukuk isleri Midiirliigiine teblig edildigi takdirde,
buna ait evrak ve rapor derhal ilgili miidiirliige génderilir ve dava agilmasi ihtimaline
binaen islem evraki ile birlikte gonderilmek tizere ilgili miidiirliik tarafindan saklanir.
Igili miidiirliik tarafindan tespite itiraz edilmesi istendigi takdirde itiraz nedenleri agik ve
noksansiz bir sekilde yazilir, Baskanlik makaminin onay1 alindiktan sonra Hukuk Isleri
Miidiirligiine gonderilir. Bu gibi raporlara itirazlar kisa siireye tabi oldugundan ilgili
miidiirliik en kisa zamanda inceleyerek Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gerekli dilekgenin
hazirlanmasina ve merciine tevdi edilmesine imkan vermek {izere, siire bitiminden en az
{ic giin 6nce Hukuk Isleri Miidiirliigiine gondermek zorundadir.

Belediye tiizel kisiligi muhatap kilinarak keside olunan ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine
tevdi ve teblig edilen ihtarnameler, mahiyetine gore derhal ait oldugu miidiirliige
gonderilir. Tlgili miidiirliik ihtarnameye cevap verilip verilmeyecegi hususunda
incelemeyi bizzat yapar ve cevap verilmesi gerekiyorsa bizzat cevap vermek. Ancak
hukuki yonden tereddiide diiserse hazirladig1 cevap tasarisin1 Hukuk Isleri Miidiirliigii
incelemesinden gegirmek.

BURO ELEMANI

Madde 8-

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

Hukuk Isleri Miidiirliigiine ait bilciimle yazilar temiz ve itinal1 bir sekilde dogru olarak
yazmak, karar suretlerini ¢ikarmak, daktilo ve yazi islerini yliriitmek.

Belediyenin muhtelif miidiirliik ve amirliklerinden veya sair resmi veya hususi
dairelerden gelen ve giden her gesit evraki zimmetle alip kaydin1 yapmak ve ayn1 sekilde
kayit yaparak zimmetle iade etmek.

Kayaitlar1 usuliine uygun bir sekilde ve muntazam tutmak ve zamanla sinirli islerde bu
zaman gegmeden isin yapilmasini saglamak. Bir zamanla sinirli olmayan diger islerde, 15
giin gegmesine ragmen cevaplandirilmayan yazilart miidiire ve avukatlara bildirmek.
Gelen evraki defterine isledikten sonra, var ise ilgili dosyasi ile birlestirerek miidiire tevdi
etmek.

Gelen evraki esas defterine isledikten sonra miidiir tarafindan havale edilen avukatlara
veya miidiirliikte ¢alisan diger personele ait oldugunu kayit defterine belirttikten sonra
ilgili avukatina vermek.

Davalarla ilgili dilekge sair tebligati almak. Aldig1 giin ve saati evraka isaret edip, zaman
gecirmeden miidiiriin havalesi ile ilgili avukata teslim etmek.

Belediye leh ve aleyhine agilan davalar ile icra takip isleri igin sira numarasi tahtinda bir
dosya agmak gelen ilamui ile davetiyeleri, icra emirlerini ve diger evraki ilgili dosyasi ile
birlestirerek takiple gorevlendirilmis bulunan avukatina teslim etmek

Dava dosyalariin diizenli bir sekilde safhalarina gore isledikten sonra avukati tarafindan
islemi bittigine dair sakla serhini ekleyerek miidiiriyet tarafindan arsive kaldirilmasi
istenen dosyalarin argivlesmesini yapmak.

Avukatlardan aldiklar1 evraki zaman gegirmeden ve siire asimina meydan vermeden
mahkemelere tevdi etmek.



J) Yeni acilan davalar ile ilgili kayitlari esas defterine islemek; dava dosyasini tanzim
ederek miidiiriin davay1 havale ettigi avukata teslim etmek.
k) Durusma giinii gelen dosyalar1 avukatlara bildirmek.

I) Dava dosyalarina yapilacak harcamalari, miidiiriin direktifleri dogrultusunda yapmak ve
harcama belgelerini muhafaza etmek.

m) Mahkeme kalemleriyle avukatlar arasinda irtibat temin etmek.

n) Yeni agilan davalarin hangi mahkemeye verildiginin ve esas numarasini tespit edip esas
deftere ve dosyasina islemek.

0) Dosyalar1 zimmetle vermek ve karsiliginda dosyalar1 zimmetle almak.

BOLUM 111
DIGER HUKUMLER
Madde 9- Bu Yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisince kabulii ve onaylandigi tarihte

yiiriirlige girer.
Madde 10- Bu Yonetmeligi Eskisehir Tepebasi Belediye Baskani yiiriitiir.



