TEPEBASI BELEDIYE MECLISINiN 01.09.2009 TARIH VE 107 SAYILI KARARI iLE KABUL EDILMISTIR.

T.C.

ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI

EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak
AMAC
MADDE 1
Bu yonetmeligin amaci; Tepebas: Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile 3194 Sayili Imar Kanunu ile bununla ilgili ydnetmelik, diizenleme ve
kararlar cercevesinde ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2

Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’nde
uygulanir.

HUKUKI DAYANAK

MADDE 3

Bu Yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Tamimlar
KURULUS
MADDE 4
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii; Miidiir, Sef, Memur , Teknik ve diger personelden olusmaktadir.
TANIMLAR
MADDE 5
Bu yonetmelikte ad1 gegen;
Belediye baskani: Tepebasi Belediye Baskanini,
Belediye: Tepebasi Belediyesini
Miidiirliik: Tepebas1 Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii
Miidiir: Tepebasi Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiiriinii
Birim Sefi (Birim sorumlusu):Tepebas: Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde galisan
sefi
Teknik Personel: Tepebasi Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde ¢alisan teknik
personelleri ifade eder.
Memur: Tepebas1 Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde ¢alisan memurlari ifade eder.



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

GOREVLERI
MADDE 6

a)

b)

9)

h)

2942/4650 sayili kamulastirma kanununa gore, Kamulastirma yapmak, kamulastiracagi
veya irtifak hakki tesis edecegi tasinmazlar tizerine ilgili tapu dairesinde kamulastirma
serhi koymak, kamulastirmasi yapilan tasinmazlarin kamulastirma bedelinin 6denmesine
iliskin iglemleri ytiriitmek.

Devlet Thale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin tasinmaz mallarinin satisina
yonelik idari islemleri mevzuata uygun olarak yapmak; tiim bilgi ve belgeleri ihale
yapilmak {izere ilgili birime gondermek, Kiymet takdir komisyonu ve uzlagsma
komisyonlar1 kurulmasi caligsmalarini, rapor yazimi ve parsel sahiplerinin pazarliga
cagirilmasi (tebligat vb.) gibi konularda gereken islemleri yiiriitmek,

5393 sayili Belediye Kanununa gore sartli ve sartsiz bagislanan tasinmazlarin kabulleri ile
ilgili islemleri yiirtitmek,

Belediye miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmis hisseli ve miistakil
tasinmazlarin Belediye Meclisince alinan karar dogrultusunda, ilgili kanun hiikiimlerine
gore Devir, Satis ve Trampa iglemlerinin yapilmasini saglamak.

Diger kamu kurumlar1 adina kayitli olan tasinmazlarin imar planindaki amacina uygun
olarak belediye adina tahsis islemlerinin ve tasinmazlar tizerinde Siirlt Ayni Hak tesis
islemlerinin yapilmasi i¢in tiim bilgi ve belgeleri ihale yapilmak iizere ilgili birime
gondermek.

Imar affi yasasi kapsaminda 10/c uygulamasi yapilan yerlere ait tapu senetlerinin hak
sahiplerine dagitilmasi ve Tapu Tahsis belgesi bulunan hak sahiplerine Tapu Tahsislerinin
yapilmasini saglamak,

Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat
geregi belediye admna tescili gereken taginmazlara iligkin tapu tescil islemlerinin
yapilmasini saglamak,

Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallarin envanterini ve kayitlarini
tutmak, Mal Yonetim Donemine iligkin icmal cetvellerini hazirlamak.

TESKILATI
MADDE 7

Emlak ve Istimlak Miidiirii
Emlak ve Istimlak Servisi
Arsiv Servisi

Evrak Kayit Servisi

EMLAK - iISTIMLAK MUDURU
MADDE 8
A) Kurulus i¢indeki yeri

a) Emir alacagi makam: Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilari
b) Emir verecegi personel: Midiirliik personeli



B) Gorev yetki ve sorumluluklart

a) Basgkanlik Makaminca Miidiire verilen yetkileri kullanarak Madde 5'te
belirtilen tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup
Baskanlik makamina karsi sorumludur.

b) Midirlikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip
dosyalanmasini saglamak

c) Bagkanlik Makamindan alacagi emirleri miidiirliikk personeline iletmek ve
uygulanmasini saglamak

d) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek

e) Miudirligi ile ilgili hizmet i¢i egitim ¢alismas1 yapmak ve ilgili miidiirliik
ile y1llik egitim caligmasini programlamak.

f) Diger kamu kurumlarindan gelen heyet istekleri igin personel
gorevlendirmesini saglamak

EMLAK - ISTIMLAK SERVISi
MADDE 9
A) Sefin Gorev yetki ve sorumluluklari

a)Emir alacagi makam: Miidiir
b)Emir verecegi personel: Servisin tiim personeli

B)Servisin Gorev yetki ve sorumluluklar

1.

0

10.

11.

Bes yillik imar programi ve imar planinda Genel Hizmet alan1 olarak ayrilan ve kamunun
yarar1 i¢in Oncelikli olan gergcek ve Tiizel Kisilerin Miilkiyetindeki yerlerin 2942/4650
say1lt kamulastirma kanununa gére Kamulastirma yapmak.

2981/3290 sayili imar affi yasas1 kapsaminda kalan ve 10/c uygulamasi yapilan yerlere ait
tapu senetlerinin hak sahiplerine dagitilmasini saglamak.

Diger kamu kurumlar1 adma kayith olan tasinmazlarin imar planindaki amacina uygun
olarak yasalar dogrultusunda belediye adina tahsis iglemlerinin yapilmasi.

Belediye miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmis hisseli ve miistakil
(imar parseli vasfinda olmayan suyulu parsellerde) Belediye Meclisince alinan karar
dogrultusunda 3194 sayili imar kanununa gore satis islemlerinin yapilmasi.

Belediye miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmis hisseli ve miistakil
(imar parseli vasfinda olan, bagimsiz, suyulu olmayan ) parsellerin satisina iliskin Meclis
karar1 olarak muhammen bedeli belirlemek.

5393 sayili Belediye Kanununa gore ve diger Kamu kurumlari adina kayith olan
taginmazlar lizerinde Sinirli Ayni Hak tesis etmek i¢in Meclis karar1 alinmasi i¢in geregini
yapmak.

5393 sayili Belediye Kanununa gore sarth ve sartsiz bagis yolu ile Belediyeye bagislanan
taginmazlarin usuliine uygun kabullerini saglamak.

2942/4650 sayil1 kamulastirma kanununa goére Trampa yapmak.

2942/4650 sayili kamulastirma kanununa gore Belediye ve diger Kamu Kurumlarina ait
taginmazlarin devir islemlerini yapmak.

2981 sayili Imar Affi kanunu kapsaminda kalan Tapu Tahsis belgesi bulunan hak
sahiplerine Tapu Tahsislerinin yapilmasini saglamak.

Tapu Sicil Miidiirliigiinde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin islemleri yapmak,



12. Kamulastirma islemleri tamamlanip bedeli 6denen ve yikilmasi gereken binalarin, gerekli
belediye birimleri ve kurumlar ile birlikte hareket etmek suretiyle yikim islemini
saglamak,

13. Kiymet takdir komisyonu ve uzlagsma komisyonlar1 kurulmasi ¢alismalarini, rapor yazimi
ve parsel sahiplerinin pazarlia c¢agirilmasi (tebligat) konularinda gereken islemleri
yliriitmek,

14. Belediyenin satin alacagi, kamulastiracagi ve irtifak hakki kuracagi tasinmazlarin tapu
sicil-kayit aragtirmalarimi yapmak, Tasinmazlar {izerindeki serh, rehin, ipotek, haciz,
irtifak ve intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayitli bilgileri edinmek, Belediyeye ait
taginmazlarin tapu sicillerinde degisiklik islemlerini yapmak, Belediyenin kamulastiracagi
veya irtifak hakki tesis edecegi tasinmazlar iizerine kamulastirma serhi koymak,

15. Belediye Meclisine ve Enciimenine sunulacak evrakin siiresi igerisinde ilgili birime
havalesini yapmak, Midiirliigli ilgilendiren ve yargiya intikal eden konular hakkinda
mahkeme veya hukuk miisavirligince istenen bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak
hazirlayarak, iletmek,

16. Belediyeye bagli birimlere, diger kamu kurum ve kuruluslar ile vatandaglar tarafindan
yapilan, bilgi edinmek amagli basvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler igerisinde
cevap vermek,

17. Kamulagtirma sonucu belediye adma Tapu Sicil Miudirliigiinde tescili gereken
taginmazlarin teslim almmasina yonelik islemleri yapmak, Tapu Sicil Midiirliigiinde
devir islemlerini tamamlayarak, tapu belgelerini almak,

18. imar planlart dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat
geregi belediye admna tescili gereken taginmazlara iligkin tapu tescil islemlerinin
yapilmasini saglamak,

19. Devlet Thale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin tasinmaz mallarinin satisina
yonelik idari iglemleri mevzuata uygun olarak yapmak; tiim bilgi ve belgeleri ihale
yapilmak tizere ilgili birime gondermek,

20. Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallarin envanterini ve kayitlarini
tutmak, Belediye biitgesinde gosterilecek tasinmazlar hakkinda son duruma iliskin bilgi ve
belgeleri, ilgili belediye birimine iletmek,

ARSIV SERVISi

MADDE 10

Gorev yetki ve sorumluluklart
a) Miidiirligiin arsivlerinin tutulmasi ve kayit altina alinmasi
b) Arsiv taleplerinin yerine getirilmesi ve kayit altina alinmast
c) Arsivle ilgili programlara verilerin girisinin yapilmasi



EVRAK KAYIT SERVISi

MADDE 11

Gorev yetki ve sorumluluklart

a) Kayda gelen vatandaslarin konularina gére miiracaat etmelerini ve harglarin yatirtlmasini
saglar,

b) Evraklarin ilgili birimlere havalesini saglar, kaydini tutar.

¢) Islemi tamamlanan evraklarin ¢ikislarini yapar, kaydin tutar.

d) Ilgili programlara veri girisi yapar.

TEKNiK PERSONEL
MADDE 12
A) Kurulus i¢indeki yeri
a) Emir alacagi makam: Midiir, Servis sefi
B)Gorev yetki ve sorumluluklari;
Miihendis: Meslekleri ve branslari ilgili, miidiirliik tarafindan verilen is ve islemleri yapmak
Tekniker/ Teknisyen /Teknik Ressam: Meslekleri ve branslari ile ilgili, miidiirliik tarafindan
verilen is ve islemleri yapmak

MEMUR
MADDE 13
A) Kurulus igindeki yeri
a) Emir alacagi makam: Miidiir, Servis sefi

B)Gorev yetki ve sorumluluklari
a) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérevleri ile ilgili miidiir ve sefin kendisine
verecegi gorevleri yasal hiikiimler dogrultusunda yerine getirmek
b) Boliimiin idari islerine yardimei olmak
c) Midiirliigiin gelen ve giden evrak kayitlarin1 yapmak, gelen evraklart ilgili
birime havale etmek

d) Midiirliigiin resmi yazismalarini1 yapmak
DORDUNCU BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
YURURLUK
MADDE 14

Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Tepebasi Belediye Meclisinde kabul
edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2’inci maddesi geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger
yayin yollari ile ilan edildigi tarihte yiirtirliige girer.

YURUTME

MADDE 15



Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskani tarafindan yiiriitilir.



