TEPEBASI BELEDIYE MECLISININ 01.02.2008 TARiIH VE 28 SAYILI MECLIS KARARI iLE KABUL EDIiLMIiSTiR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
BIiLGI iISLEM MUDURLUGU
YONETMELIGI

BOLUM I

GENEL HUKUMLER

AMA
Madde 1- Bu yonetmelik, Belediye Kanunu ile tim yasa, yonetmelik, talimatlar ve
kararlar cercevesinde, Eskisehir Tepebas1 Belediyesi Baskanlig1, Bilgi Islem
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile kurulug esaslarini, ¢alisma
yontem ve ilkelerini diizenler.
Madde 2- Bu yénetmelik hiikiimleri Eskisehir Tepebasi Belediyesi Bilgi Islem
Midiirliigiinde uygulanir.
YASAL DAYANAGI
Madde 3- 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayanilarak
hazirlanmstir.
TANIMLAR
Madde 4- Bu yonetmelikte adi gegen:
Meclis : Tepebasi Belediye Meclisini
Belediye Baskani : Tepebasi Belediye Baskanini
Belediye : Tepebas1 Belediyesini
Enciimen : Tepebas1 Belediye Enclimenini
Miidiirliik : Tepebas1 Belediyesi Bilgi Islem Miidiiriinii
Memur :Tepebas1 Belediyesi Bilgi Islem Miidiirliigiinde

calisan memurlar1 ifade eder.



BOLUM II

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Madde 5-a) Belediyemiz kamu tiizel kisiliginin yasalarla belirlenmis yetkilerini
kullanarak bilgisayar agini tiim birimlere yaymak, verilerin giivenligi ve
gizliligini saglamak ve gelisen bilgisayar teknolojisini takip etmek.

b) Belediye i¢i birimlerin, daha rasyonel ve verimli ¢aligmalari agisindan
gerekli olan bilgisayar programlarinin elde edilip, glinliik veri bilgilerinin
yedeklemesinin saglikli bir sekilde yapilmasi ve bu bilgi ve belgeler
1s1ginda kuruma ve beldeye daha iyi hizmet vermek amaciyla gerekli
caligmalar yapmak.

¢) Belediyemiz otomasyon sistemine bagl bilgi islem cihazlarinin bakim ve
kontroliinii yaparak teknik destek vermek, kullanicilardan ve sistemden
kaynaklanan sorunlarin giderilerek sistemin sorunsuz c¢alismasin
saglamak.

d) Belediyemiz birimlerinde kullanilan bilgisayar programlarini hazirlamak
veya gerekli programlar1 satin alarak sistem ¢Ozlimleme, tasarim,
programlama ve isletim konusunda standartlagsmay1 saglamak.

e) Zamanla degisen kanun, tiiziikk ve yonetmeliklere gore programlarla ilgili
gerekli diizenlemeleri takip ederek teknik destek ve egitimini vermek.

f) Belediyemiz birimlerindeki bilgisayar ve bilgi islem cihaz ihtiyaglarini
tespit etmek ve bu konuda gerekli aragtirmalari yaparak bilgisayar
otomasyon sistemine uygun olanlar1 gerekli satin alma islemlerinde karar
alinmak tizere ilgili birimin bilgisine sunmak.

g) Belediyemiz Kent Bilgi Sistemi, sistem programlari ve diger paket
programlarin kullanilmasi igin her tiirlii egitim imkanlarin1 arastirmak,
bilisim teknolojilerini takip ederek bilgisayar otomasyon sistemine
uygulanabilirligini arastirmak, yetkililere ve birim personellerine gerekli
egitimler verilmesini saglayarak yetismis eleman sayisini artirmak.

h) Belediyede kullanilan bilgisayar programlarindan kaynaklanan sorunlarla
ilgili  Bilgi Islem Miidiirliigii ve ilgili birimler arasinda toplant1 ve

gorliismeler gerceklestirmek



1) Belediye Baskanligini bilisim ile ilgili gerek bilimsel gerek diger

toplantilarda temsil etmek.

IS ILISKILERI
Madde 6- A) Kurulus i¢indeki Iliskileri
a) Baskan ve Baskan Yardimcilar1 Birimleri

b) Belediye Boliim Midiirliikleri

B) Kurulus Disindaki iliskileri

a) Ilgili bakanliklar, iiniversiteler, kurumlar, uzman kuruluslar ve

miikellefler.
BILGI iSLEM MUDURU
Madde 7- A) Kurulus I¢indeki Yeri
a) Emir Alacagi Makam . Belediye Baskani ve Belediye Bagkan
Yardimcilari
b) Emir Verecegi Personel : Midiirliik Personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Bagkanlik Makaminca Miidiirliige verilen yetkileri kullanarak Madde
5’de belirtilen tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla ylikiimlii
olup, Baskanlik Makamina kars1 sorumludur.

b) Yasalar geregi ilgili dosya ve belgelerin diizenli arsivlenmesini
saglamak.

c) Mudirligi ile ilgili hizmet igi egitim ¢aligmasi yapmak ve ilgili
midirliik ile y1llik egitim ¢alismasini programlamak

d) Baskanlik Makamindan alacagi emirleri Midiirliikk personeline iletmek,
uygulanmasini saglamak ve personel arasinda koordineli ve randimanl

caligmay1 saglamak.



MUHENDIS

Madde 8-A) Kurulus i¢cindeki Yeri
a) Emir Alacag Makam : Midiir

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Yeni veya degistirilmis yazilimin Belediyenin ihtiyaglarina uygunlugunu

incelemek.

b) Yiriirlikteki isletim, deneme ve gelistirme ¢alismalarini etkilemeden ya

b)
c)

d)

f)
9)

h)

)

K)
1)

da en az etkiyle yeni sistem yazilimini ve degisikliklerini kurmak,

kullanicilara egitimini vermek.

Sistem giivenliginin gerektirdigi dnlemleri almak.

Sistem yaziliminda yapilan degisikliklerin etkilerini ve bunun
sonucunda ortaya ¢ikan ihtiyaglari tamamlayan raporlar hazirlamak.
Sistemdeki kullanicilarin (kullanici ad1 ve sifre) bilgilerini tutmak.
Isletim ve denemedeki sorunlari inceleyerek bunlarin sistem yazilimi
hatalarindan olusup olusmadigini tespit etmek, bu dogrultuda gerekli
onlem ve degisiklikleri yapmak.

Belediyenin ihtiya¢ duydugu sistem yazilimini tespit etmek ve 6nermek.
Belediye ici bilgi akigini ve c¢alismakta olan sistemlerin isleyisini
izlemek, sorunlar1 saptamak ve yapilmasi gereken diizenlemeleri
onermek

Belediyenin ihtiyaclarini ve etkilesimli sistemlerin etkilerini incelemek,
veri tabaninin yapisini ve kullanim standartlarini tanimlamak.

Bilgi, kullanicilar ve kaynaklar i¢in tanimlar yapmak ve bunlar1 giincel
tutmak.

Yeniden kurma ve yedekleme yontemlerini de iceren veri tabam
giivenlik ve denetim yontemlerini gelistirmek.

Veri tabanlarinin verimliligini incelemek.

Gerektiginde veri tabanlarini bastan yapilandirmak.

m) Mevcut otomasyon sistemindeki ag yapisini ¢alisir durumda tutmak,

n)

kontrol etmek ve sistem bilgi giivenligini saglamak.
Diger kamu kurumlariyla ilgili bilgi alig verisinin kontrollii olarak

yapilmasini saglamak.



PROGRAMCI

Madde 9-A) Kurulus i¢cindeki Yeri
a) Emir Alacag i Makam : Midiir

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

Tam, dogru ve verimli bilgisayar programlar1 gelistirmek.

Sistem tasarimina yardimci olmak

Programlarin belirleyici 6zelliklerinin tamam oldugunu ve standartlara
uygunlugunu gozetmek, Belediyenin standartlarina uygun olarak
programlar1 belgelemek.

Belirleyici ozelliklere ve gecerli standartlara uygun program mantigi
tasarlamak.

Gegerli programlama dilleri, program yazma ve isletme ydntemleri
konularinda giincel bilgileri kullanarak belirtilen programlama dilinde
program yazmak.

Programin dogru calistigini denemek icin gerekli deneme bilgisini
hazirlamak, programlari tam ve biitiiniiyle denemek.

Kurulmasi ya da gelistirilmesi uygun goriilen sistem veya alt sistemlerin
tasarimlarini yapmak ve uygulamak.

Tasarlanan  sistemlerin  gerektirdigi  bilgisayar  yazilimlarini
gerceklestirmek, uygulanabilir duruma getirmek ve sistemi kullanacak
personele gerekli bilgileri vermek.

Bilisim teknolojisindeki gelismeleri izlemek, yeni teknolojilerin
Tepebast Belediyesi Bilgi Islem Miidiirliigii icindeki calismalara
uygulanabilirligini arastirmak.

Birim amirinin verecegi benzeri diger gorevleri yerine getirmek.
Bilgisayar otomasyon sisteminin sorunsuz ve diizenli caligmasini
saglamak, birimlerin ihtiyacina gore kapasiteyi artirict g¢aligmalar
yapmak.

Bilgisayar otomasyon sistemine bagli tiim donanimlarda ve bagimsiz
calisan bilgisayarlarda olusabilecek her tiirlii arizaya miidahele etmek ve
kendi imkanlari ile tamiri miimkiin olan iiniteleri tamir etmek, miimkiin

olmayanlar ise teknik servislerde tamir ettirmek.

m) Donanim iiriinlerinin periyodik bakimlarini yapmak.



n) Birimlerin bilgisayar taleplerini inceleyip gerekli olan donanim
tirtinlerini tespit ederek stokta bulunmasini saglayacak calismalar yapip
ihtiyaca gore talepleri karsilamak.

0) Belediye web sayfasinin belirlenen igerige gore tasarimini yapmak.

p) Web sitesinin bilgi yoOniinden zengin olmasini saglamak amaciyla
birimler arasinda koordinasyonu saglamak, web sayfasini giincel hale
getirmek, her tiirli bilgi ve belge degisikligini gilincel tutmak,
vatandaslarin 6neri, talep ve sorunlarin1 degerlendirmek.

q) Belediyenin yaptig1 veya yapacagi her tiirlii etkinligi web sayfasinda
yayinlamak, Belediyenin tanitimini yapmak.

r) Belediye birimleri arasinda intraneti (i¢ ag1) kullanarak personeli

belediye ¢alismalar1 hakkinda bilgilendirmek.

BOLUM III

DiIiGER HUKUMLER

Madde 10- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisince kabulii ve onaylandigi
tarihte yiirtirliige girer.

Madde 11- Bu yonetmeligi Eskisehir Tepebasi Belediye Baskani yiiriitiir.



