TEPEBASI BELEDIYE MECLISININ 01.02.2008 TARiIH VE 28 SAYILI MECLIS KARARI iLE KABUL EDIiLMiSTiR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI )
BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGU
YONETMELIGI

BOLUM I

GENEL HUKUMLER

Madde 1- Bu yonetmelik, Belediye Kanunu ile tiim yasa, yonetmelik, talimatlar ve
kararlar ¢ercevesinde, Eskisehir Tepebasi Belediyesi Bagkanligi, Basin Yayin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile kurulus esaslarini,
calisma yontem ve ilkelerini diizenler.

Madde 2- Bu yonetmelik hiikiimleri Eskisehir Tepebasi Belediyesi Basin Yayin ve
Halkla Iligkiler Miidiirliigiinde uygulanir.

YASAL DAYANAGI
Madde 3- 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.
TANIMLAR
Madde 4- Bu yonetmelikte ad1 gegen;
Belediye Bagkani :Tepebas1 Belediye Baskaninm
Belediye :Tepebas1 Belediyesini
Miidiirliik :Tepebas1 Belediyesi Basin Yayin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigiinii
Miidiir :Tepebas1 Belediyesi Basin Yayin ve
Halkla iliskiler Miidiiriinii
Sef :Tepebas1 Belediyesi Basin Yayin ve
Halkla iliskiler Miidiirliigiinde ¢alisan
sefleri
Memur :Tepebas1 Belediyesi Basin Yayin ve

Halkla Iligkiler Miidiirliigiinde ¢alisan
memurlari ifade eder.

BOLUM II
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
Madde 5-

a) Kitle iletisim araglarinda yer alan belediyemiz hizmet ve faaliyetlerini ilgilendiren
konulardaki haberlerin takibini ve tespitini yapmak.



b) Belediyemiz faaliyet ve hizmetlerinin kamuoyuna duyurulmasi ile kamuoyundan
gelen sikayet ve goriislerin tespit, takip ve degerlendirme calismalarini

yapmak.

¢) Basin yayin organlarinda yer alan biitiin haberlerin kiipiir, resim, slayt ve kasetlerini
temin ederek cins ve konularina gore siniflandirarak arsivlemek.

d) Biitiin hizmet ve faaliyetlerimizi kaset, cd, slayt ve fotograflarla tespit etmek,
kullanim amaglaria gore siniflandirarak arsiviemek.

e) Baskanligimiz faaliyetleriyle ilgili basin bildiri ve biiltenleri hazirlamak, konuyla
ilgili Cd, kaset, slayt ve fotograflarla birlikte basin organlarina dagitmak.

f) Basiin hizmet ve faaliyetlerimizle ilgili bilgi isteklerini ilgili birimlerden
saglayarak basia vermek.

g) Basin yayin organlarina ve mensuplarina ait isim ve adres listelerini diizenlemek,
degisiklikleri takip etmek.

h) Hizmetin yiiriitiilmesi ile ilgili son gelismeleri izlemek, tedbirler almak, gerekli
malzeme ve cihazlari temin etmek.

1) Belediyenin hizmetleri konusunda kamuoyunu aydinlatmak amaciyla tanitici
yayinlar yapmak.

1) Basin yaym mensuplarinin, kamuoyunda etkinligi olan kisi ve kuruluslarin
belediyemizle iliskilerinin gelistirilmesine ve korunmasina yonelik caligsmalar yapmak,
karsilikl ziyaret ve goriismelerde bulunmak

j) Beldemizdeki muhtarliklar ziyaret etmek, bolge sakinlerinin dilek ve sikayetlerini
yerinde tespit etmek, degerlendirmeye tabi tutup ilgili birimlere ulagtirmak

k) Vatandaglarin basin organlarinda yer alan sikayet, goriis ve isteklerini ilgili
birimlere iletmek ve takip etmek

I) Belediyemiz galismalariyla ilgili olarak Bagkanlik Makaminin onayi dogrultusunda
yerli ve yabanci kisi ve kuruluslarla iyi iliskiler kurulmasi ve gelistirilmesi amaciyla
gerekli ¢alismalar1 yapmak

m) Birimde ¢alisan personele gerekli egitimi vererek daha verimli ¢alismalarini
saglamak.

n) Belediye sinirlari iginde yasayanlara doniik ¢esitli etkinlikler diizenleyip halkin
kiiltiirel ihtiyacini karsilamak.

0) Belde sakinlerinin faydalanabilecegi kiitiiphaneleri kurmak ve kiitiiphanelere
gerekli kitap ve dokiimanlar1 saglamak.

0) Cesitli tarihi giinlerde gliniin 6nemine uygun kutlama térenleri tertiplemek

p) Cesitli giin ve haftalarda senlik, festival v.s. gibi faaliyetlerinin organizasyonunu
yapmak

r) Torenlerle ilgili olarak davetiye bastirmak, bez doviz yaptirmak, afig yaptirmak,
brosiir bastirmak ve bunlarin gerekli yerlere asilmasini ve dagitilmasini saglamak

iS ILISKILERI

Madde 6- A) Kurulus I¢indeki iliskileri
a) Baskan ve Baskan Yardimcilar1 Birimleri
b) Belediye Boliim Miidiirliikleri

B) Kurulus Disindaki Iliskileri

a) Ilgili bakanliklar, kurum ve kuruluslar
b) Yerel ve ulusal medya kuruluslari

c) Beldedeki muhtarlar

d) Beldede yasayan vatandaslar

e) Sivil Toplum Kuruluslari



BASIN YAYIN VEGITIiM KULTUR VE HALKLA ILISKiLER MUDURU

Madde 7- A) Kurulus I¢indeki Yeri
a) Emir Alacagi Makam : Belediye Bagkani ve Baskan Yardimcilar
b) Emir Verecegi Personel ~ : Midiirliik Personeli

B) Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
a) Bagkanlik Makaminca Midiirliige verilen yetkileri kullanmak Madde 5'le belirtilen
tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup, Bagkanlik makamina karsi

sorumludur.

b) Midiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarin yapilip, dosyalanmasini

saglamak

) Bagkanlik Makamindan alacagi tiim emirleri midiirliik personeline iletmek ve
uygulanmasini saglamak

d) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek

e) Midirligi ile ilgili hizmet igi egitim ¢aligmasini yapmak ve yillik egitim
caligmasini programlamak

HALKILA iLISKILER SEFIi
Madde 8- A) Kurulus I¢indeki Yeri
a) Emir alacagi makam : Miidiir
b) Emir Verecegi personel  : Sefligin tiim personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Vatandaslardan gelen her tiirlii talep ve sikayetleri almak

b) Gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek ve ilgili birimlerde koordine saglayip
sonucu bildirmek

¢) Beldede yasayanlarin ihtiyag ve hizmet gereksinmeleri {izerine arastirina yapip,
tespitlerde bulunmak

d) Miidiiriin kendisine verildigi miidiirliik ile gorevleri yerine getirmek

e) Bolim ile ilgili yazigsma ve evraklari arsivlemek

BASIN YAYIN SEFi
Madde 9- A) Kurulus icindeki Yeri
a) Emir alacagi makam : Miidiir
b) Emir Verecegi Personel : Sefligin tiim personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Kitle iletisim araglarinda yer alan belediye hizmet ve faaliyetlerini ilgilendiren
konulardaki haberleri takip ve tespit etmek

b) Belediye tanitim ve faaliyetleri ile ilgili kitap-brosiir gibi yayinlar hazirlamak

c) Belediye ve baskanligin basin biiltenlerinin hazirlik ve organizasyonlarini yapmak
d) Yayin organlarinin takibini yapmak

e) Belediye ve baskanligin ¢alismalarini video, fotograf ve slayt kayitlarin1 yapmak



f) Miidiiriiniin kendisine verdigi miidiirliik ile ilgili gorevleri yerine getirmek
g) Boliim ile ilgili yazisma ve evraklari arsivlemek.
MEMURLAR

Madde 10- A) Kurulus i¢indeki Yeri
a) Emir alacagi makam : Miidiir ve Sef

B) Gorev, yetki ve Sorumluluklari

a) Miidiirlikk gorevlerinden miidiir ve sefin kendisine verecegi isleri yapmak
b) Biiro diizeninin islerligine yardimci olmak

¢) Ilgili yazismalar1 yapmak ve evraklari arsivlemek.

KAMERAMAN — FOTOGRAFCI — MUHABIR

Madde 11- A) Kurulus Icindeki Yeri
a) Emir alacagi makam : Midiir ve Sef

B) Gorev, yetki ve Sorumluluklari

a) Miidiir ve sefin kendisine verecegi birimle ilgili isleri yapmak

b) Belediye tanitim ve faaliyetleri ile ilgili goriintii ve fotograf ¢gekmek

c) Fotograf ve goriintii kayitlarinin arsivlenmesini saglamak

d) Fotograf makinesi ve goriintii kayit cihazlarinin bakimini yapmak

e) Belediye tanitim ve faaliyetleri ile ilgili vatandasin goriis ve diigiincelerini almak.
f) Belediye ve baskanligin basin biiltenlerinin hazirlik ve organizasyonlarini yapmak
g) Basin biiltenlerinin arsivlenmesini saglamak

MUTERCIM

Madde 12- A) Kurulus I¢cindeki Yeri
a) Emir alacagi makam : Midiir ve Sef

B) Gorev, yetki ve Sorumluluklari

a) Midiirlikk gérevlerinden miidiir ve sefin kendisine verecegi isleri yapmak
b) Ilgili yabanc1 yayinlar takip etmek ve gevirilerini yapmak

c) Belediyemize gelen yabanci konuklarla iletisim kurmay1 saglamak

BOLUM III
DIGER HUKUMLER
Madde 13- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisince kabulii ve onaylandigi

tarihte yiirtirliige girer.
Madde 14- Bu yonetmeligi Eskisehir Tepebasi Belediye Baskani yiiriitiir.



